EXEMPLE DE LETTRE DE DEMANDE POUR UNE FORMATION.

(A envoyer en lettre recommandée avec Accusé de Réception.)

VOUS

(Me, Melle, Mr.) Prénom, Nom

Adresse complète









VOTRE ENTREPRISE









Nom de votre société









Nom du responsable formation









Adresse complète de l’entreprise

Date de la demande

Objet : Demande de formation

Madame, Monsieur (Prénom, nom)


Je souhaite utiliser mon capital d’heures disponibles au titre du DIF, pour suivre la formation dont les caractéristiques figurent ci-dessous :



Intitulé de la formation,



Objectifs de la formation,

Date(s) et horaires de la formation, 



Durée totale de la formation (nombres d’heures)



Nom et adresse de l’organisme prestataire,



Le coût pédagogique de la formation HT


Je suis informé(e) que la partie du DIF utilisée en dehors de mon temps de travail donne lieu au versement de l’allocation de formation.

L’organisme, déjà contacté par mes soins, se tient à votre disposition pour vous faire parvenir la convention de stage.


Je joins à la présente le programme détaillée de cette formation.


Dans l’attente de votre réponse, je vous prie de croire, Madame ou Monsieur (Prénom, nom), à l’expression de mes salutations les meilleures.

Accusé de réception du : 





SIGNATURE (du salarié)

Date et signature du responsable

(Après l’avoir daté et signé, votre employeur vous remet un exemplaire)

